Lesny Bank Genow Kostrzyca

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

Lesny Bank Genow Kostrzyca

ogtasza nabor na stanowisko

REFERENT DS. KSIEGOWYCH

I. Opis stanowiska:

1.

Prowadzenie ilosciowo-wartosciowej gospodarki magazynowej w  Systemie
Informatycznym Lasow Panstwowych.

Prowadzenie obstugi kasowej jednostki.
Obliczanie technicznego kosztu wytworzenia.
Rozliczanie finansowe wynikéw inwentaryzacji sktadnikow magazynowych.

2
3
4.
5. Wystawianie faktur sprzedazy i innych dokumentéw sprzedazy.
6.
7
8
9.
1

Prowadzenie ewidencji ksiggowej przychoddw i kosztéw jednostki.
Biezgca analiza i uzgadnianie kont ksiegowych.

Udziat w sporzgdzaniu sprawozdawczosci finansowe;j.

Wsparcie ksiegowosci w biezgcej pracy.

0. Archiwizacja dokumentéw finansowo-ksiegowych.

Il. Warunki pracy:

T

2.

3.

Umowa o prace na czas okreslony w pelnym wymiarze czasu pracy, z mozliwoscig
zatrudnienia na czas nieokres$lony.

Umowa o prace, o ktérej mowa w pkt. 1 moze by¢ poprzedzona umowg o prace na
okres probny.

Miejsce wykonywania pracy: Lesny Bank Genéw Kostrzyca, 58-535 Mitkow nr 300.

lll. Wymagania obowigzkowe:

1.
2.

Wyksztatcenie minimum $rednie ekonomiczne z zakresu rachunkowosci i finanséw.
Minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w obszarze ksiegowosci.

IV. Wymagania dodatkowe:

1.

w

o

Inne kwalifikacje i umiejetnosci: studia podyplomowe, kursy i szkolenia z zakresu
ekonomii, rachunkowoéci, finansow.

Znajomos$c¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o lasach oraz przepiséw podatkowych.
Znajomos¢ zasad gospodarki magazynowe;.

Dos$wiadczenie w bezposrednim wykonywaniu operacji gotéwkowych zwigzanych
z przyjmowaniem i wyptacaniem wartosci pienieznych.

Znajomos$¢ obstugi komputera oraz programoéw biurowych, w tym MS Office.
Doswiadczenie zawodowe zwigzane z ksiegowoscia i finansami w jednostkach PGL LP
bedzie dodatkowym atutem.

Znajomo$é Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP), w szczegélnosci
modutu Finanse i Ksiegowo$¢ oraz Gospodarka Towarowa, bedzie dodatkowym
atutem.
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V. Pozadane cechy osobowosci:

; "
2.
3.
4.

Bardzo dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos¢.
Dokfadno$é i rzetelno$é w wykonywaniu powierzonych zadan.
Umiejetnosé samodzielnej analizy i oceny danych.

Wysoka kultura osobista i zdolno&ci interpersonalne.

VI. Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

Pisemne zgtoszenie do konkursu w formie listu motywacyjnego.

Curriculum vitae.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe, dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci (oryginaty dokumentéw do wgladu na
rozmowie kwalifikacyjnej).

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach
konkursu zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2016, poz. 922).

Oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz niekaralnosci za
przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu.

VIl. Termin i miejsce skladania ofert:

1.

w

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé pocztg lub ztozy¢ w sekretariacie
Lesnego Banku Gendéw Kostrzyca, 58-535 Mitkow nr 300, w terminie do dnia
15 wrzes$nia 2017 roku do godz. 15:00, w zaklejonej kopercie z dopiskiem; ,Nabdr na
stanowisko Referenta ds. ksiegowych”. W lewym gornym rogu koperty nalezy
zamies$cic¢ imie i nazwisko oraz adres korespondencyjny kandydata.

W przypadku przestania dokumentéw pocztg decyduje data i godzina wptywu
dokumentéw do sekretariatu Lesnego Banku Genéw Kostrzyca.

Zgtoszenia kandydatow niespetniajace wymagan formalnych okreslonych w ogtoszeniu
o konkursie nie bedg rozpatrywane.

Zgtoszenia kandydatéw przestane pocztg elektroniczng nie bgda rozpatrywane.
Zgtoszenia kandydatow ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang odestane
nadawcy.

Na rozmowy kwalifikacyjne bedg zaproszeni kandydaci wytonieni w pierwszym etapie
rekrutacji na podstawie analizy dokumentéw aplikacyjnych.

O wynikach kwalifikacji do kolejnych etapdw postepowania wszyscy kandydaci zostang
poinformowani pocztg elektroniczng na wskazany adres.

Dyrektor Lesnego Banku Gendw Kostrzyca moze uniewazni¢ rekrutacje na kazdym
etapie postepowania bez podawania przyczyny.

Do udzielania informacji w sprawie naboru upowazniona jest p. Matgorzata Sutek — Specjalista
ds. kadrowych pod numerem telefonu 75 713 10 48 wew. 114.

Mitkow, dnia O 09.2017 r.
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