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Firma Ruben-Bau sp. z o. o. z siedzibą w Jeleniej Górze bardzo chętnie przyjmie na praktyki lub staż do 
swojego biura studentów lub absolwentów Uniwersytetu Ekonomicznego.  
 
 Oferujemy możliwość przyuczenia do zawodu w dziedzinie administracji i księgowości. 
Warunki częstotliwości oraz godzin pracy do swobodnego ustalenia. 
Prace które będą realizowane na ww. stanowisku to przede wszystkim:   
- obsługa urządzeń biurowych, 
- pomoc w obsłudze administracyjnej biura,  
- obsługa korespondencji - w tym również wysyłka w placówkach pocztowych, dlatego wymagane 
czynne prawo jazdy kat. B, 
- wsparcie działu księgowego. 
 
Po realizacji stażu/praktyk istnieje możliwość kontynuacji pracy na zasadach ogólnych. 
 
Osoby zainteresowane proszone są o kontakt i złożenie CV na e- mail: kamila@ruben-bau.eu.  
Kontakt telefoniczny możliwy od poniedziałku do piątku w godz. 8-16 pod nr tel. 576-033-941 
 

 
Z poważaniem  
 
Kamila Woźna 
Specjalista ds. rekrutacji.  
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