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Informacje podstawowe

ZARZADZENIE NR 80/2020

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

z dnia 8 czerwca 2020 .

W sprawie wprowadzenia (zatacznik
nr 1 do zarzadzenia).

Wszystkie informacje na stronie:

\ “J
\ /

Praktyka zawodowa jest integralna cze$cia programu
studiow, obligatoryjna dla studentow wszystkich kierunkow i
form studiow I stopnia i ma charakter nieodplatny.



http://www.ezit.ue.wroc.pl/studenci/3447/praktyki_zawodowe_ii_rok.html
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Studenci Praktyki zawodowe w roku akademickim 2020/2021

Podania - formularze i terminy
Zatgcznik do ZR 80/2020 — Regulamin prakityk zawodowych realizowanych przez studentéw studiow

Pomoc materialna : : & : :
pierwszege stopnia Uniwersyietu Ekonomicznegoe we Wrociawiu

Biuro Karier I @ Zatgcznik nr 1 do Regulaminu — Sciezki realizacji praktyk — procedura organizacyjna

@ Zatgcznik nr 2 do Regulaminu — Formularz zgioszeniowy pracodawcy

Praktyki zawocdowe |l rok = y , _
o sl lss e b saki s e Zatacznik nr 2 do Regulaminu - Formularz zgtoszenia pracodawcy — wersja elektroniczna (formularz

Organizacje studenckie Forms)

Samorzgd Studencki @ Zatgcznik nr 3 do Regulaminu — Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowsg

@ Zatgcznik nr 4 do Regulaminu — Trojstronna umowa 0 organizacje praktyki zawodowej z Programem
praktyki zawocdowej UEW

Wydziatowa Rada Studentow

Napisz do Dziekana @ Zatgcznik nr 5 do Regulaminu — Dziennik praktyki zawodowej

Program ERASMUS+ I @ Zatgcznik nr 6 do Reguiaminu — Wniosek o wigczenie podmiotu do Bazy Organizatorow praktyk w
danym roku akademickim

Jakosc ksztaicenia [W) Zatgcznik nr 7 do Regulaminu — Podanie o zgode na zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie innej

- ’ akiywnosci zawodowe]j lub spofecznej
Wsparcie osob z

niepeinosprawnoscig oraz
narazonych na dyskryminacje i

wykluczenie Efekty uczenia sie przewidziane dla kierunkow: Ekonomia biznesu i finanse oraz Zarzgdzanie w
nowoczesnej gospodarce
Staze w ramach programu BAZA PRACODAWCOW (Organizatorow praktyk)

PORTAL



Podstawowe pojecia

Praktyki przewidziane programem studiow zwigzane z kierunkowymi
efektami uczenia sie (w sylabusie).
" Przyporzadkowywane sg im 4 punkty ECTS.

Podmiot, w ktorym student odbywa praktyki zawodowe m.in.
SlelirEE el 6 przedsiebiorstwo, jednostka samorzadu terytorialnego, organizacja
' spoteczna itd.

N

Zawodowe praktyki

| obowigzkowe

Opiekun praktyk Osoba zatrudniona u organizatora praktyk, wyznaczona przez niego
zawodowych w celu prawidtowej realizacji praktyk.

J

P

Osoba odpowiedzialna z ramienia Uczelni za przygotowanie i
potwierdzenie realizacji praktyk zgodnie z ich programem oraz
' sprawujaca nadzor nad procesem. UE

Koordynator ds.

| pra ktyk zawodowych




S

a) pogtebianie i poszerzanie wiedzy zdobytej na zajeciach
dydaktycznych i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania,

b) przygotowanie do wejscia na rynek pracy poprzez ksztattowanie

umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym m.in.

umiejetnosci: analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole,
nawigzywania kontaktow, prowadzenia negocjacji, a takze
przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za
powierzone mu zadania,

c) pogtebianie wiedzy o branzy gospodarki, do ktorej Organizator
praktyki nalezy,

d) stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowej studentow na
rynku pracy.

eeeeeeeee

Filia w Jeleniej Gorze



Program praktyki zawodowej

Sporzadzony zostaje przez studenta w porozumieniu z
Organizatorem/Opiekunem praktyk i zaakceptowany przez Koordynatora ds.
praktyk zawodowych.

Bez wzgledu na rodzaj jednostki bedgcej Organizatorem program praktyki powinien
uwzgledniaC zapoznanie sie z m.in.:

a) funkcjonowaniem podmiotu i jego strukturg organizacyjng,

b) prawnymi podstawami dziatalnosci podmiotu,

c) zasadami zarzadzania i organizacji pracy,

d) szkoleniem bhp,
e) zadaniami merytorycznymi zwigzanymi z kierunkiem studiow i efektami uczenia sie

wskazanymi w sylabusie Praktyka zawodowa.

Za zgodg Organizatora praktyki student moze zbierac dane i
informacje do przygotowania pracy dyplomowe,;.




Praktyka zawodowa - wazne daty i terminy

PRI 2RI E LG Od 01 lipeca do 15 wrzesnia

W uzasadnionych przypadkach Prodziekan Filﬁ moze zezwoli¢ na wczesniejsze odbywanie praktyki
przez studenta, np. w trakcie semestru podczas dni wolnych od zajec.

120 godzin zegarowych

Student moze odby¢ praktyke w wymiarze wiekszym niz 120 h, jednakze w tym celu zobowigzany jest
zawrze¢ dodatkowg umowe (trojstronng) na czas przekraczajacy 120 h.

yh e els vz o)1= =11 Czas na dostarczenie dokumentacji z
przebiegu Praktyki zawodowej do
~ Biura Filii.

UE

Termin uzyskania zaliczenia i wpisu
) pzal” do USOSweb.

\




p T proaiean i

a) rozpatrywanie wnioskow i zatwierdzanie przyjecia lub
wykreslenia podmiotu do/z Bazy Organizatorow praktyk,

b) zapoznanie studentow z celem i ramowym programem praktyki
oraz zasadami jej odbywania i zaliczania — co wtasnie czynie ...

c) opiniowanie przedstawionego Programu praktyki zawodowej,

d) rozstrzyganie wspolnie ze studentem oraz Organizatorem
praktyki spraw zwigzanych z organizacj3g i przebiegiem praktyki oraz
powstatymi sporami,

e) sprawdzanie formalne Dziennika praktyki zawodowej

(sciezka 11 2), U

Ekonomiczny

eeeeeeeeeeeeeeeeeeee
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f) opiniowanie i akceptowanie podan w sprawie zaliczania na rzecz
praktyki zawodowej innej aktywnosci zawodowej, stazy, praktyk lub
spotecznej studenta, o ile aktywnosci te s udokumentowane i
umozliwiajg osiggniecie zaktadanych efektow uczenia sie dla
kierunku studiow (Sciezka 3) — podanie nalezy ztozy¢ do 15 czerwcal!

Uwaga — jesli praktyka bedzie realizowana w terminie pézniejszym to samo podanie
(Zatacznik 7) i tak nalezy ztozy¢ do 15 czerwca!l!l

g) prowadzi hospitacje w miejscu praktyk (min. 10% miejsc praktyk
wskazanych dla kierunku studiow),

h) zaliczanie praktyk i wpis do USOSweb (maksymalnie do 30 /
wrzesnia)



Biuro Filii

Przygotowuje Trojstronng umowe o Prowadzi Rejestr praktyk zawodowych
| praktyke zawodowa | .
| Wspolpracuje z Opiekunami praktyk | Prowadzi rejestr zrealizowanych na
ki kach, ktorych dot lizacj ktyk
Przygotowuje raport z realizacji | erunkac Orych cotyczy reafizacja praxty
| praktyk zawodowych |



mailto:stanislawa.lazarewicz@ue.wroc.pl
mailto:halina.szewczyk@ue.wroc.pl

Obowiazki / zadania studenta

1. Wybor miejsca praktyki z bazy Organizatoréw praktyk lub wskazanie innego
Organizatora (musi spetnia¢ odpowiednie kryteria)

2. Uzyskame zgody Organizatora praktyk na jej realizacje
| 3. Podpisanie Trojstronnej umowy o realizacje praktyki zawodowej

4. Wykonanie wymaganych przez Organizatora praktyk badan lekarskich (jesli dotyczy)

5. Posiadanie indywidualnego lub grupowego ubezpieczenia NNW (na czas praktyki)
6. Zgtoszenie sie w wyznaczonym terminie do Organizatora praktyki

7. Prowadzenie Dziennika praktyki zawodowej i ztozenie go do zaliczenia w

wyznhaczonym terminie ,
R\ —————————————————————————————————————————————————————————————

| 8. Uzyskanie zaliczenia praktyki w systemie USOSweb do dnia 30 wrzesnia - UE

niwersytet

Ekonomiczny
we Wroctawiu
Filia w Jeleniej Gorze




Obowiazki / zadania studenta — cd.

Realizacja praktyki zawodowej zgodnie z ustalonym programem




W

- ma charakter trojstronny (Trojstronna umowa 0
organizacje praktyki zawodowej — Zalacznik nr 4),

- moze by¢ zawarta wedtug innych wzorow (np. wzor
Organizatora praktyk) - wowczas wymagana jest akceptacja
te] umowy przez Biuro Prawne UE we Wroctawiu,

- zawierana jest miedzy Uczelnia (podpisuje Prodziekan),
studentem a Organizatorem praktyk (podpisuje osoba
przez niego upowazniona),

- sporzadzana jest w trzech egzemplarzach: dla studenta, dla
Organizatora praktyk, a trzeci przechowywany jest w Biurze
Filii. =

Filia w Jeleniej Gorze
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Sciezka 1 — Praktyka zawodowa realizowana w podmiocie
znajdujgcym sie w Bazie Organizatorow praktyk.

Sciezka 2 — Praktyka zawodowa realizowana w podmiocie
spoza Bazy Organizatorow praktyk.

Sciezka 3 — Praktyka zawodowa zaliczana na podstawie
udokumentowanej aktywnosci zawodowej lub soo’feczneﬁ.

\\\\\\\\\\\\\
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Praktyka zawodowa realizowana w podmiocie

znajdujgcym sie w Bazie Organizatorow praktyk



http://www.ezit.ue.wroc.pl/studenci/3447/praktyki_zawodowe_ii_rok.html

Student wybiera miejsce praktyki z Bazy Organizatorow
praktyk dostepnej na stronie internetowej Filii

Wypetnienie wniosku o przyjecie na praktyke zawodowa (
) i ztozenie go lub przekazanie
droga elektroniczng do wybranego Organizatora praktyk

Organizator praktyk (pracodawca) wypetnia i
L podpisuje dokument, ktory zwraca studentowi

Student przekazuje wypetniony Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowa
do Biura Filii

Po weryfikacji wniosku student otrzymuje
L informacje z Biura Filii w sprawie realizacji praktyki




Zatacznik nr 3 (Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowgq) uzupetniony zostat o
,Ramowy program praktyki zawodowej”, ktory jest zatgcznikiem do Umowy
Trojstronne;.

Program praktyki jest ustalany z Organizatorem Praktyk i podlega akceptacji przez
Prodziekana Filii przed podpisaniem Umowy Trojstronnej, dlatego ustalenie programu

praktyki i Whiosku
0 przyjecie na praktyke. Prosze zwrocic szczegdlng uwage na wyrazne

| ) zadan merytorycznych zwigzanych z kierunkiem studiow i efektami uczenia
sie przewidzianymi dla przedmiotu Praktyki zawodowa.

Ramowy program praktyki zawodowej stanowi odrebny dokument (dotgczany do
Umowy), dlatego i nie tgczy¢ z innymi
formularzami!




3. Zadania merytoryczne zwigzane z kierunkiem studiow i efektami uczenia sie

przewidzianymi dla przedmiotu Praktyki zawodowa:

Efekty uczenia sie

Zadania merytoryczne zwigzane z kierunkiem
studiow i efektami uczenia sie

W1 - Identyfikuje zasady i
podstawowe elementy
funkcjonowania organizacji,
w ktorej realizuje praktyke.

W2 - Ma wiedze o blizszym i
dalszym otoczeniu
organizacji, w ktorej realizuje

praktyke.

U1 - Potrafi zrealizowad
proste zadania zwigzane z
danym stanowiskiem pracy




Student odbiera z Biura Filii Trojstronng umowe o organizacje praktyki
zawodowej — 3 egzemplarze ( )

Student przez Strony 1 egzemplarz Umowy
tréjstronnej o organizacje praktyki zawodowej do Biura Filii

Student realizuje nieodptatng 120 godzinng praktyke w terminie od 1 lipca do
15 wrzesnia i prowadzi Dziennik praktyki zawodowe; ( )

Po realizacji praktyki Student sktada Dziennik praktyki zawodowej
najpozniej od jej zakonczenia w Biurze Filii i uzyskuje wpis
L w systemie USOSWeb




N\

ciezka 2 /
Student zgtasza Organizatora praktyk, ktory zostanie
zweryfikowany pod katem spetniania kryteriow realizacji
praktyki dla danego kierunku, zgodnie z procedurg wskazang w
§ 9 Regulaminu praktyk zawodowych.

Organizatorem praktyk moze by¢ podmiot gospodarczy, instytucja samorzagdowa lub
organizacja spoteczna, ktora dziata na terenie kraju lub poza jego granicami. U

WWWWWWWWWWWW

Formularz zgtoszenia pracodawcy (zatacznik nr 2).




Student zgtasza propozycje dodania nowego podmiotu (firmy, instytucji
samorzgdowej lub organizacji spotecznej) w Biurze Filii - Wniosek o wpis
nowego podmiotu do Bazy Organizatoréw Praktyk w danym roku

| akademickim ( ) — sktadany wraz z

UWAGA - jesli Zatacznik 2 wypetniony zostanie w wersiji
elektronicznej to nalezy o tym napisa¢ w wiadomosci mail wraz ze
ztozeniem Zatacznika 6.



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=MwzJV98HcECWcs0qjJM1q9S67cVlQUZAulWirDmtyg1UQ0FFRk00UEo3RjNZRkxHQlBVS0MyTjc1NC4u

Prodziekan Filii weryfikuje wskazanego pracodawce pod katem
mozliwosci realizacji efektéw uczenia sie przewidzianych dla
| Praktyki zawodowe;j.

Po otrzymanej pozytywnej informacji zwrotnej student realizuje
| procedure Sciezki 1

Whiosek o przyjecie na praktyke zawodowg.... umowa o
organizacje praktyki...Dziennik praktyki zawodowej ... itd.




W uzasadnionych przypadkach praktyka zawodowa moze byc
zaliczona na podstawie pracy zarob

stazu lub innej praktyki, jezeli stud
tych aktywnosci odpowiada efekto
w Programie praktyki dla danego

liczba godzin wykonanej pracy jes



student wypetnia i sktada w Biurze Filii Podanie
o zgode na zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie innej aktywnosci
( ) i zatgcza dokument (-y) potwierdzajacy wskazang aktywnosc.

Prodziekan Filii, po okresleniu poziomu spetnienia efektow uczenia sie podejmuje
decyzje w sprawie zaliczenia wskazanej aktywnosci na poczet praktyki zawodowe,;.
Student otrzymuje powiadomienie mailowe w tej sprawie.
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Zataczniki (dokumenty) konieczne do wypetnienia (przekazania) na poszczegdlnych etapach procesu realizacji praktyki w
zaleznosci od wybranej Sciezki

Student - . Student — Biuro
. ! Student- Biuro | __ .. !
. Student — Biuro . o Organizator " Filii/Prodziekan
Student — Organizator e Biuro Filii - ! Filii (przed .
. Filii/ Praktyki (przed ! (do 7 dni po
Praktyki . Student . rozpoczeciem , .
Prodziekan rozpoczeciem raktyki) zakonczeniu
praktyki) RIEsS praktyki)
Zatgcznik 3 Zatgcznik 3
Ramowy program Ramowy program  Zatgcznik 4 Zatacznik 4 Zatacznik 4 Zatacznik 5

praktyki zawodowej  praktyki zawodowe;j

Zatgcznik 2 (wersja

tradycyjna lub Zatgcznik 6
elektroniczna)
Zatacznik 3 Zatacznik 2 Zatgcznik 4 Zatgcznik 4 Zatgcznik 4 Zatgcznik 5
Zatacznik 3

Ramowy program

praktyki zawodowej Ramowy program

praktyki zawodowe;j
Zatgcznik 7

3

Kowalski A. Zatgcznik 2



Praktyka zawodowa - wazne daty i terminy

Osoby, ktore wybraty sciezke numer 1 lub 2 majg czas na dopetnienie wszelkich
formalnosci zwigzanych z organizacjg praktyki do 30.06.2021 r., jednak nie pozniej,
niz na 7 dni przed rozpoczeciem praktyki.

Osoby, ktore wybraty sciezke numer 3 majg czas na ztozenie Podania o zgode
na zaliczenie praktyki zawodowe] na podstawie inne] aktywnosci zawodowej
lub spotecznej (Zatgcznik nr 7) w terminie do 15.06.2021 r.

Czas na dostarczenie dokumentacji z przebiegu Praktyki zawodowe] do Biura
Filil — 7 dni od zakorniczenia praktyki.

Termin uzyskania zaliczenia | wpisu ,,zal” do USOSweb =30 wrze$nia 2021 r.




OSOBY DO KONTAKTU

w BIURZE FILII

Mgr Stanistawa tazarewicz:
stanislawa.lazarewicz@ue.wroc.pl, 75 7538 225, TEAMS
Mgr Halina Szewczyk:

halina.szewczyk@ue.wroc.pl, 75 7538 218, TEAMS

PRODZIEKAN FILII

Dr hab. Robert Kurek, prof. UEW: robert.kurek@ue.wroc.pl, 607 180 564, TEAMS



mailto:stanislawa.lazarewicz@ue.wroc.pl
mailto:halina.szewczyk@ue.wroc.pl
mailto:robert.kurek@ue.wroc.pl

Komunikat 7/2021 Dziekana Filii (

A

W zwigzku ze stanem epidemii:

Obshluga administracyjna praktyk zawodowych moze by¢ realizowana z
wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej (m.in.: z
| wykorzystaniem skanéw, e-maili itp.)

Student moze zrealizowac¢ praktyke zawodowa w formie pracy zdalnej na
zasadach obowigzujacych u Organizatora praktyki. Forma realizac;ji
praktyki w trybie pracy zdalnej powinna zosta¢ wskazana przez studenta,
w porozumieniu z Opiekunem praktyki, we Whiosku o przyjecie na

\ praktyke zawodowgq ( ) w rubryce ,,Dodatkowe informacje”.




Komunikat 7/2021 Dziekana Filii

WNIOSEK O PRZYIJECIE NA PRAKTYKE ZAWODOWA,

Sktadam wniosek o przyjecie mnie na prakityke zawodowg na kierunku

Mazwa Organizatora praktyk

Miejsce realizacji praktyk
{miejscowaosc, ulicafoddziat)

Proponowany termin realizacji praktyki
{120h)

Preferowane misjsce realizacji praktyki
{dziat, obszar)

Prakityke chciatbym/abym realizowad w
iszyku:

W ramach realizowanej praktyki chce
zbiera¢ dane do przygotowania pracy
dyplomowej licencjackiej/inzynierskiej

TAK
W jakim obszarze
NIE

Dodatkowe informacje np. o formis
realizacji praktyki

Praca zdalna|

Oswiadczam, #ze L

O Posiadam aktualne ubezpieczenie MNNW, ktorego termin ochrony obejmuje okres

planowanych prakityk.

O W okresie praktyki zobowigzuje sie do posiadania optaconego ubezpieczenia MNW.

Mot

M adalnor madnic Stoadanta

UE

Uniwersytet
Ekonomiczny
we Wroctawiu

Filia w Jeleniej Gorze

—



p Komunikat 7/2021 Dziekana Filii

Praktyka zawodowa moze zostac zrealizowana z
, jesli Opiekun praktyki potwierdzi zrealizowanie zadan i zakresu
obowigzkow, pozwalajgcych na osiggniecie przewidzianych efektow uczenia sie.

Firma REVAS: Od poniedziatku do piatku |

,Branzowe Symulacje Biznesowe”

Potencjalne branze: | 4 tygodnie (lipiec) |

Turystyka
Fabryka fozysk 40 godzin zajec¢ / 2 godziny
Warsztat samochodowy dziennie z instruktorem
Firma transportowa
Restauracja

Serwis IT | )
Na koniec
Raport

+ 80 godzin pracy wifasnej




Pytania studentow?

Ankieta Forms — wybor sciezek

realizacji praktyki
https://forms.office.com/r/Bu7X9y9DPz



https://forms.office.com/r/Bu7X9y9DPz

